POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ELEKTRONIKI I TECHNIK INFORMACYJNYCH

DECYZJA Nr {%../2024
z dnia 15 listopada 2024 roku

Dziekana Wydzialu Elektroniki i Technik Informacyjnych w sprawie powolania
Administratora Systemu Alarmowego dostepu do pomieszczen Gmachu Elektroniki

>3

§ 1 Regulacje wprowadzajace

. Dzialajac na podstawie § 11 ust. 4 pkt. 7 Regulaminu Organizacyjnego Politechniki

Warszawskiej powierzam Panu Andrzejowi Wasilewskiemu funkcj¢ Administratora
Systemu Alarmowego dostepu do pomieszczen Gmachu Elektroniki, zwanego dalej
,Pelnomocnikiem”.

Pan Andrzej Wasilewski, zatrudniony w Instytucie Radioelektroniki i Technik
Multimedialnych, petni¢ bedzie funkcj¢ Administratora w ramach obowigzkoéw
stuzbowych, zwigzanych ze §wiadczeniem pracy w wymiarze pot etatu w wydzialowym
Biurze Obstugi Informatyczne;.

W nastepstwie umocowania shluzbowego, dziatalnos¢ Administratora nadzoruje
Kierownik Biura Obstugi Informatyczne;j.

Administrator uzgadnia swoje dziatania, dotyczace instalacji i konserwacji Systemu
Alarmowego z Kierownikiem Dzialu Gospodarczego — w zakresie pomieszczen
eksploatowanych przez jednostki dziekanskie, oraz z pracownikami instytutow,
prowadzacymi gospodarke pomieszczeniami eksploatowanymi przez instytuty.

§ 2 Zakres dzialania Administratora

. Utrzymywanie Systemu Alarmowego w stanie pelnej- sprawnosci technicznej oraz

reagowanie na biezace potrzeby uzytkownikéw pomieszczen.

Biezagcy nadzér nad poprawnoscig dziatania czujnikéw 1 modutéow Systemu,

zainstalowanych w pomieszczeniach Gmachu Elektroniki.

Sporzadzenie i biezace uaktualnianie dokumentacji istniejgcego Systemu Alarmowego

dostgpu do pomieszczen Gmachu Elektroniki, zawierajgcego:

1) schemat ideowy centrali;

2) schemat sieci Systemu Alarmowego w Gmachu Elektroniki, z uwidocznieniem miejsc
przejscia poprzez poziomy;

3) potozenia czujnikéw i paneli kodujacych w poszczegdlnych pomieszczeniach;

4) wykaz kodow dostepu do poszczegolnych pomieszczen;

5) instrukcje obstugi Systemu Alarmowego, z opisem dziatan w sytuacjach potencjalnych
awarii (w tym koniecznosci wytgczenia alarmu).

Rozbudowa Systemu Alarmowego poprzez instalacj¢ nowych czujek i modutéw

sterujacych oraz niezbedna rozbudowe centrali Systemu - po zatwierdzeniu przez

kierownictwo Wydziatu lub instytutow odpowiednich wnioskéw Administratora Systemu

lub wnioskéw uzytkownikow pomieszczen.

Przeprowadzanie szkolenn pracownikow Biura Obstugi Informatycznej i Dziatu

Gospodarczego w zakresie budowy i eksploatacji Systemu Alarmowego.

Analiza usterek i rozwigzywanie probleméw technicznych Systemu Alarmowego.

Podejmowanie wlasciwych dziatan w sytuacjach zadziatania sygnalizacji alarmu (awaria,

wlamanie), w tym zglaszanie ich do odpowiednich stuzb. Prowadzenie ewidencji takich

zdarzen w dzienniku Systemu i skladanie okresowych raportow do bezposredniego

przetozonego.
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§ 3 Regulacje obowigzujace w PW w obszarze dzialalnosci Administratora

1. W dziataniach realizowanych w ramach pelnionej funkcji Administrator przestrzega
przepisOw z zakresu ochrony danych osobowych oraz bezpieczenstwa informacji,
okreslonych w:

1) Zarzadzeniu nr 50/2020 Rektora PW z dnia 3 lipca 2020r. w sprawie
ochrony danych osobowych w PW;

2) Zarzadzeniu nr 141/2020 Rektora PW z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie
bezpieczenstwa informacji w Politechnice Warszawskiej.

2. Pelnomocnik wykonuje dziatania techniczne dotyczace systemu alarmowego z
przestrzeganiem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, okreslonych w Regulaminie
Pracy Politechniki Warszawskie;j.

3. Wszelkie dzialania w pomieszczeniach rozdzielni elektrycznych Pelnomocnik powinien
wykonywa¢ w obecnosci innego pracownika, zgodnie z zarzadzeniem nr 155/2020
Rektora PW z dnia 2 grudnia 2020 r. w sprawie wykazu prac, ktére powinny by¢
wykonywane przez co najmniej dwie osoby.

§ 5 Uprawnienia Administratora

1. W celu instalacji lub serwisu Systemu Pelnomocnik jest uprawniony do dostepu do
wszystkich pomieszczen w Gmachu Elektroniki w ktérych maja by¢ zainstalowane lub
ktérych znajdujg si¢ alarmy dostepu, na warunkach okreslonych w ponizszych punktach.

2. Wejscie do pomieszczen pracowniczych wymaga uzgodnienia z osobami uzytkujacymi te
pomieszczenia. Dodatkowo, wejscie do pomieszczen objetych szczegdlng ochrong danych
osobowych i tajemnicy informacji, tj. do pokojéw pracownikéw pelnigcych funkcje
kierownicze i ich sekretariatow, oraz do pokojow biura i dzialéw ksiggowosci — powinno
odbywaé si¢ w obecnosci pracujacych w nich osob (regulacja generalna RODO,
dotyczaca takich pomieszczen).

3. Pelnomocnik jest uprawniony do nadawania kodéw dostepu do pomieszczen objetych
Systemem Alarmowym, uzyskiwania pisemnych potwierdzen od pracownikow
przyjmujacych te kody oraz do archiwizowania dokumentacji kodow.

4. Pelnomocnik jest zobowigzany do archiwizowania kodéw dostgpu oraz dokumentacji
projektowej Systemu Alarmowego, w bezpiecznym - specjalnie do tego okreslonym
miejscu - dostepnym dla Kierownika Biura Obstugi Informatycznej i Kierownika Dzialu
Gospodarczego oraz znanym Kierownictwu Wydziatu (do wykorzystania w sytuacjach

tego wymagajacych).

§ 8 Terminy
Funkcja Administratora pelniona bedzie w okresie od dnia powotania do dnia 31 sierpnia
2028 r.

§ 9 Regulacja koncowa

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dziek@

Prof. dr hab. inz. Tomasz Starecki
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